
เอกสารขอรับเงินบ าเหน็จลูกจ้างประจ า 

 

ท่ี   ......./..............     เขียนท่ี เทศบาลเมืองสมุทรสงคราม 
       ต.แม่กลอง อ.เมือง จ.สมุทรสงคราม 75000 

      ............................................... 

เร่ือง   ขอรับเงินบ าเหน็จ................ (ปกติ/รายเดือน) 

เรียน  นายกเทศมนตรีเมืองสมุทรสงคราม 

ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 1. แบบค าขอรับบ าเหน็จปกติ บ าเหน็จรายเดือน ฯ  จ านวน  1  ชุด 
                  2. ส าเนาค าสัง่เทศบาลเมืองสมุทรสงคราม ท่ี ........../.............   ลงวนัท่ี .............................. 
      จ  านวน 3 แผน่ 
                  3. ส าเนาทะเบียนประวติัลูกจา้งประจ า       จ  านวน  3  ชุด 

ตามค าสั่งเทศบาลเมืองสมุทรสงคราม ท่ี  .........../............... ลงวนัท่ี ...........................             
ได้ให้ข้าพเจ้า...................................... ... ลูกจ้างประจ า ต าแหน่ง...................................... งาน
............................   ฝ่าย................................กอง.......................................   รับราชการเม่ือวนัท่ี 
............................... อตัราค่าจา้งเดือนละ ........................  บาท พน้จากราชการดว้ยเหตุ.............................  
ตั้งแต่วนัท่ี ......................................... โดยให้มีสิทธิไดรั้บเงินบ าเหน็จตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่า
ดว้ยบ าเหน็จลูกจา้งของหน่วยการบริหารราชการส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ.2542  นั้น 

 ข้าพเจ้า ได้จัดท ารายงานค าขอบ าเหน็จ………………..เ รียบร้อยแล้ว จึงขอความ
อนุเคราะห์จากท่านด าเนินการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานต่างๆ ท่ีแนบมาพร้อมน้ี และเบิกจ่ายเงินบ าเหน็จ
ใหแ้ก่ขา้พเจา้           ตามสิทธิฯ ต่อไป 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

        ขอแสดงความนบัถือ 

 

 
  (...........................................) 
    
 
 


