
คู่มือปฏิบัติงาน

หลักเกณฑ์ผู้ที่จะสมัคร
สมาชิกสหกรณ์ฯ

1.เป็นผู้เห็นชอบในวัตถุประสงค์ของสหกรณ์ฯ นี้
2.เป็นผู้บรรลุนิติภาวะ

เรื่องการสมัครสมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์พนักงานเทศบาล จำกัด

3.เป็นผู้มีลักษณะนิสัยดี
4.มิได้เป็นสมาชิกในสหกรณ์อื่นซึ่งมีวัตถุประสงค์ในการกู้เงินยืมเงิน
อยู่ก่อนแล้ว

หลักฐานในการสมัครเข้าเป็น
สมาชิกสหกรณ์ฯ

1.ใบสมัคร
2.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/บัตรข้าราชการพร้อมลงลายมือชื่อ
ในใบสมัครและรับรองสำเนา กรณีลูกจ้างประจำ ให้แนบสำเนาบัตร
พนักงานมาด้วย
3.หนังสือตั้งผู้รับโอนผลประโยชน์
4.หนังสือยินยอมให้หน่วยงานหักชำระหนี้
5.สำเนาทะเบียนบ้านผู้สมัคร (ลงลายมือชื่อเหมือนใบสมัครและ
รับรองสำเนา)

ดาวน์โหลดใบสมัคร

ให้ผู้สมัครสมาชิกดำเนินการเขียนใบสมัครส่งที่ งานธุรการ ฝ่ายบริหารทั่วไป 
กองคลัง

งานธุรการ ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของเอกสารการสมัคร 
หากไม่ครบถ้วนถูกต้อง รีบแจ้งให้ผู้สมัครดำเนินการแก้ไข

เมื่อได้รับเอกสารใบสมัครถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว งานธุรการดำเนินการเสนอผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้น เพื่อโปรดทราบ
และพิจารณาลงนาม 

นายกเทศมนตรีลงนามในบันทึกเสนอเรียบร้อยแล้ว งานธุรการตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยอีกครั้ง และดำเนิน
การจัดทำหนังสือส่งให้สำนักงานสหกรณ์ออมทรัพย์พนักงานเทศบาล จำกัด

งานธุรการจัดเก็บสำเนารวบรวมเอกสารเข้าแฟ้ม ติดตามข้อมูลข่าวสารสหกรณ์ออมทรัพย์พนักงานเทศบาล จำกัด
 ได้ที่ https://www.munsaving.com/


