
 

 

 

 

 

 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ      ระยะเวลาการให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลเมืองสมุทรสงคราม  วันจันทร์     ถึง    วันศุกร์ 
โทรศัพท์   034-766416 – 19 ต่อ 153    ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 
 
 

 

 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 

 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ ในเขตเทศบาลเมืองสมุทรสงคราม     
ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์ม         
ที่กฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามเทศบัญญัติเทศบาลเมืองสมุทรสงคราม เรื่องการ
จ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ พ.ศ.2565  ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลเมือง
สมุทรสงคราม 
 

2.เงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

          (1)  ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
 (2)  สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์เทศบัญญัติเทศบาลเมือง
สมุทรสงคราม เรื่องการจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ พ.ศ.2565   
 (3) หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่เทศบาลเมือง
สมุทรสงครามก าหนดไว้ในเทศบัญญัติเทศบาลเมืองสมุทรสงคราม เรื่องการจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
พ.ศ.2565   
 
 
 
 
 

คู่มือประชาชน    

งานที่ให้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

ขอบเขตการให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 



๒ 
 

 

  

ขั้นตอน 
 

1. ตรวจสอบเอกสารที่ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับใบอนุญาตจ าหน่าย
สินค้าในที่หรือทางสาธารณะ พร้อมหลักฐานที่เทศบาลเมืองสมุทรสงคราม
ก าหนด  ใช้เวลา 5 นาที    
    

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ และความครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐานทันที 
         - กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการหากไม่สามารถด าเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดท า
บันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึกนั้น
ด้วย   ใช้เวลา 15 นาที 
3. เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ ด้านสุขลักษณะ ใช้เวลา  10 วันท าการ           
        - กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
        -  กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะน าให้ปรับปรุง
แก้ไขด้านสุขลักษณะ 
4. การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต ใช้เวลา 5 วันท าการ    
       - กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมา
รับใบอนุญาตท่ีเทศบาลเมืองสมุทรสงคราม 

-        - กรณีไม่อนุญาต แจ้งค าสั่งไม่ออกใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือ
ทางสาธารณะ แก่ผู้ขออนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์  

-  5. ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาต) ผู้ขออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่เทศบาลเมืองสมุทรสงครามก าหนด
พร้อมรับใบอนุญาต  ใช้เวลา 10 นาที 

 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลเมืองสมุทรสงคราม 

ขั้นตอนและวิธีการบริการ 



๓ 
 

 
 
ใช้เวลาทั้งสิ้น 15 วันท าการ 
 
 
 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ขอรับใบอนุญาต 
2. รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่น ขนาด 1x1.5 นิ้ว ของผู้ขอใบอนุญาตและผู้ช่วยจ าหน่ายคนละ 3 รูป 
3. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอใบอนุญาต และผู้ช่วยจ าหน่าย 
4. แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งจ าหน่ายสินค้า (กรณีเร่ขายไม่ต้องมีแผนที่) 
5. แบบขอรับใบอนุญาต 
6. อื่นๆ ตามที่พนักงานท้องถิ่นเห็นสมควร 
 
 
 

1. จ าหน่ายสินค้าโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค้าในที่หนึ่งที่ใดเป็นปกติ คิดตามขนาดของพ้ืนที่ซึ่งมีการจัด
วางสินค้าทั้งหมด  

 - ขนาดเล็ก (พ้ืนที่ไม่เกิน 2 ตารางเมตร)     ฉบับละ  200  บาท 
 - ขนาดใหญ่ (พ้ืนที่เกินกว่า 2 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 6 ตารางเมตร)    ฉบับละ  500  บาท 
2. จ าหน่ายโดยลักษณะวิธีเร่ขาย       ฉบับละ  50    บาท 
3. ใบแทนใบอนุญาต        ฉบับละ  50    บาท      

  
                    
   
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลง ที่ระ บุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียน ได้ที่กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม เทศบาลเมืองสมุทรสงคราม โทรศัพท์ 034 -766 416 -19 ต่อ 153 หรือทางเว็บไซด์         
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม , เว็บไซด์เทศบาลเมืองสมุทรสงคราม  

  

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 
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แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
ประกอบกิจการ........................................................................ 

 
เขียนที่................................................................................. 
วันที่............เดือน......................................พ.ศ. .................. 

๑. ข้าพเจ้า......................................................................... ..........อายุ..............ปี สัญชาติ.......................... 
โดย.......................................................................................................................... .................ผู้มีอ านาจลงนามแทน 
นิติบุคคลปรากฏตาม.......................................................................................................................................... ........ 
.............ที่อยู่เลขท่ี......................หมู่ที่.............ตรอก/ซอย.............................................. ...ถนน................................. 
........แขวง/ต าบล....................................เขต/อ าเภอ...............................................จังหวัด......... ............................... 
หมายเลขโทรศัพท์.................................................................ผู้ขออนุญาต 

๒. พร้อมค าขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว ดังนี้ 
 บัตรประจ าตัวประชาชน 
 ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง ได้แก่………………………………………………………. 

....................................................................................................................................................................... ............ 
 หนังสือให้ความเห็นชอบการประเมินผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม (กรณีท่ีกฎหมายก าหนด) 
 หลักฐานการรับฟังความคิดเห็นจากผู้มีส่วนได้เสีย (กรณีท่ีกฎหมายก าหนด) 
 ใบมอบอ านาจ (ในกรณีที่มีการมอบอ านาจ) 
 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล (กรณีท่ีเป็นนิติบุคคล) 
 หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล (กรณีที่เป็นนิติบุคคล) 
 เอกสารและหลักฐานอื่น ๆ ตามข้อบัญญัติท้องถิ่น คือ 

๑)........................................................................................................................  
๒)........................................................................................................................  
๓)........................................................................................................................  
๔)........................................................................................................................  

ขอรับรองว่าข้อความในค าขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 

     
(ลงชื่อ) ....................................................... ผู้ขออนุญาต 

                                                                      (.........................................................) 
  

ค าขอเลขที่......./........... 

(เจ้าหน้าที่กรอก) 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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ส่วนของเจ้าหน้าที่ 
ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่..............................ได้รับเรื่องเม่ือวันที่...............เดือน..........................................พ.ศ.  .......................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน 

  ครบ 
  ไม่ครบ คือ 
๑)...................................................................... 
๒)...................................................................... 
๓)...................................................................... 

 
(ลงชื่อ) ..................................................................... 

                 (................................................................) 
ต าแหน่ง..................................................................... 

 
 
ส่วนของผู้ขอรับใบอนุญาต 

ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
 

เลขที่..............................ได้รับเรื่องเม่ือวันที่...............เดือน..........................................พ.ศ.  .......................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน 

  ครบ 
  ไม่ครบ คือ 
๑)...................................................................... 
๒)...................................................................... 
๓)...................................................................... 
 

ดังนั้น กรุณาน าเอกสารหลักฐานที่ยังไม่ครบทั้งหมดมายื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นภายใน.......................วันนับตั้งแต่ 
วันนี้เป็นต้นไป 

 
(ลงชื่อ) ..................................................................... 

                 (................................................................) 
ต าแหน่ง..................................................................... 
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ใบอนุญาต 
ประกอบกิจการ............................................................... 

เล่มที่..........เลขที่............../............... 
(๑) เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบแทนใบอนุญาตให้..................................................สัญชาติ..........................  

อยู่บ้านเลขท่ี.............หมู่ที่..........ต าบล..............................อ าเภอ............................จังหวดั....... ................................. 
หมายเลขโทรศัพท์............................................. 

ชื่อสถานประกอบกิจการ................................................................ประเภท................................... .............. 
ตั้งอยู่เลขที่................หมู่ที่..........ต าบล..............................อ าเภอ............................จังหวดั.................................. ...... 
หมายเลขโทรศัพท์............................................. 
 อัตราค่าธรรมเนียมปีละ ......................... บาท (.........................................................................................) 
ตามใบเสร็จรับเงินเล่มที่ ................. เลขท่ี ........................................... ลงวันที่ ...................... ................................. 

(2) ผู้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติให้ถูกต้อง ครบถ้วน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขที่ก าหนดใน 
เทศบัญญัติท้องถิ่น 
 (3) หากปรากฏในภายหลังว่าการประกอบกิจการที่ได้รับอนุญาตนี้เป็นการขัดต่อกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้อง
โดยมิอาจแก้ไขได้ เจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจพิจารณาให้เพิกถอนการอนุญาตนี้ได้ 
 (4) ผู้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขเฉพาะดังต่อไปนี้อีกด้วย คือ 
  4.1)......................................................................................................................... ....................... 
  4.2)......................................................................................................................... ....................... 
 (5) ใบอนุญาตฉบับนี้ออกให้เมื่อวันที่ ............. เดือน ........................................ พ.ศ. ... ............................. 
 (6) ใบอนุญาตฉบับนี้สิ้นอายุวันที่............... เดือน .......................................... พ.ศ. ...................... ............. 
 

(ลงชื่อ)…………………………..………………………….. 
(........................................................) 

                     ต าแหน่ง............................................................. 
                                   เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

ค าเตือน (๑) ผู้รับใบอนุญาตต้องแสดงใบอนุญาตนี้ไว้โดยเปิดเผยและเห็นได้ง่าย ณ สถานที่ประกอบกิจการ
ตลอดเวลาทีป่ระกอบกิจการ หากฝ่าฝืนมีโทษปรับไม่เกินสองพันห้าร้อยบาท 
           (๒) หากประสงค์จะประกอบกิจการในปีต่อไปต้องยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันที่ใบอนุญาตสิ้นอายุ
พร้อมเสียค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 

(มีต่อด้านหลัง) 
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รายการต่ออายุใบอนุญาตและเสียค่าธรรมเนียม 
 

วัน/เดือน/ปี 
ที่ออกใบ 
อนุญาต 

วัน/เดือน/ปี 
ที่สิ้นอายุใบ 

อนุญาต 

ใบเสร็จรับเงิน (ลงชื่อ) 
เจ้าพนักงานท้องถิ่น เล่มที่ เลขที่ วัน/เดือน/ปี 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

 
  



8 
 

 

 

แบบค าขอใบแทนใบอนุญาต 
ประกอบกิจการ........................................................................... 

เขียนที่..................................................................... 
วันที่............เดือน.................................พ.ศ. ................ 

๑. ข้าพเจ้า......................................................................... อายุ...............ปี สัญชาต.ิ............. .................... 
โดย.......................................................................................................................... ..ผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ปรากฏตาม............................................................................................. .................................................................... 
ที่อยู่เลขที่...........................หมู่ที่............ตรอก/ซอย..............................................ถนน......... .................................... 
แขวง/ต าบล.....................................เขต/อ าเภอ.........................................จังหวัด...................... ............................... 
หมายเลขโทรศัพท์................................................ผู้ขอใบแทนใบอนุญาต 

๒. พร้อมค าขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว ดังนี้ 
๒.๑ กรณีใบอนุญาตสูญหาย 

 บัตรประจ าตัวประชาชน 
 ส าเนาบันทึกการแจ้งความต่อพนักงานเจ้าหน้าที่แห่งท้องที่ที่ใบอนุญาตสุญหาย 

๒.๒ กรณีใบถูกท าลาย หรือช ารุดในสาระท่ีส าคัญ 
 บัตรประจ าตัวประชาชน 
 ใบอนุญาตเดิมเท่าที่เหลืออยู่ 

ขอรับรองว่าข้อความในค าขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 

 
 

(ลงชื่อ) ...................................................... ผู้ขอใบแทนใบอนุญาต 
                                        (..................................................) 
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ส่วนของเจ้าหน้าที่ 
ใบรับค าขอใบแทนใบอนุญาต 

 
เลขที่..............................ได้รับเรื่องเม่ือวันที่...............เดือน..........................................พ.ศ.  .......................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน 

  ครบ 
  ไม่ครบ คือ 
๑)...................................................................... 
๒)...................................................................... 

 
(ลงชื่อ) ..................................................................... 

                 (................................................................) 
ต าแหน่ง..................................................................... 

 
 
 

ส่วนของผู้ขอใบแทนใบอนุญาต 
ใบรับค าขอใบแทนใบอนุญาต 

 
เลขที่..............................ได้รับเรื่องเม่ือวันที่...............เดือน..........................................พ.ศ. ..........................  
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน 

  ครบ 
  ไม่ครบ คือ 
๑)...................................................................... 
๒)...................................................................... 

ดังนั้น กรุณาน าเอกสารหลักฐานที่ยังไม่ครบทั้งหมดมายื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นภายใน.......................วันนับตั้งแต่ 
วันนี้เป็นต้นไป 

 
 
(ลงชื่อ) ..................................................................... 

                 (................................................................) 
ต าแหน่ง..................................................................... 
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ใบแทนใบอนุญาต 
ประกอบกิจการ............................................................... 

 
เล่มที่..........เลขที่............../............... 

(1) เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบแทนใบอนุญาตให้..................................................สัญชาติ..........................  
ที่อยู่เลขที่...........................หมู่ที่............ตรอก/ซอย..............................................ถนน......... .................................... 
แขวง/ต าบล.....................................เขต/อ าเภอ....................................... ..จังหวัด..................................................... 
หมายเลขโทรศัพท์............................................. 
ชื่อสถานประกอบกิจการ..............................................................................ประเภท..................... ............................ 
ตั้งอยู่เลขที่...........................หมู่ที่............ตรอก/ซอย..............................................ถนน........ .................................... 
แขวง/ต าบล.....................................เขต/อ าเภอ................. ........................จังหวัด..................................................... 
หมายเลขโทรศัพท์............................................. 
แทนใบอนุญาตฉบับเดิมที่สูญหาย หรือถูกท าลาย/ช ารุดในสาระที่ส าคัญ เล่มที่............เลขท่ี................./.................. 
ซึ่งออกให้เมื่อวันที่.........เดือน....................พ.ศ. .......... และจะสิ้นอายุในวันที่..........เดือน.................. ....พ.ศ. .......... 

(2) ผู้รับใบแทนใบอนุญาตต้องปฏิบัติให้ถูกต้อง ครบถ้วน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขที่ก าหนดใน
เทศบัญญัติท้องถิ่น 

(3) ใบแทนใบอนุญาตฉบับนี้ออกให้เมื่อวันที่.......... เดือน................... พ.ศ. ............. 
(4) ใบแทนใบอนุญาตฉบับนี้สิ้นอายุตามใบอนุญาตฉบับเดิม คือ วันที่......... เดือน.................. พ.ศ. .......... 

 
             
 

(ลงชื่อ)…………………………..………………………….. 
(........................................................) 

                     ต าแหน่ง............................................................. 
                                   เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

 
ค าเตือน (๑) ผู้รับใบแทนใบอนุญาตต้องแสดงใบแทนใบอนุญาตนี้ไว้โดยเปิดเผยและเห็นได้ง่าย ณ สถานที่ 
                ประกอบกิจการตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ หากฝ่าฝืนมีโทษปรับไม่เกินสองพันห้าร้อยบาท 
           (๒) หากประสงค์จะประกอบกิจการในปีต่อไปต้องยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันที่ใบแทน 
                ใบอนุญาตฉบับนี้สิ้นอายุพร้อมเสียค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 

(มีต่อด้านหลัง) 
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รายการต่ออายุใบอนุญาตและเสียค่าธรรมเนียม 
 

วัน/เดือน/ปี 
ที่ออกใบ 
อนุญาต 

วัน/เดือน/ปี 
ที่สิ้นอายุ
ใบอนุญาต 

ใบเสร็จรับเงิน 
(ลงชื่อ) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น เล่มที่ เลขที่ วัน/เดือน/ปี 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

 

            


